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Tujuan

SOP ini bertujuan untuk memberikan penjelasan mengenai :
1. Prosedur pengususlan pembukaan program studi baru, dan
2. Persyaratan yang dibutuhkan dalam pengusulan program studi baru

Definisi

Pembukaan program studi baru adalah proses pengususlan hingga keluarnya SK Dirjen Dikti
tentang pembukaan program studi sesuai dengan ketentuan dan persyaratan yang dikeluarkan
oleh Dirjen Dikti.

Ruang Lingkup

SOP ini meliputi :

1. Tatacara dan persyaratan yang diperlukan dalam penyususnan rencana pembukaan program
studi sesuai SK Direjen Dikti, dan

2. Tahapan-tahapan proses pengusulan pembukaan program studi baru pada Lembaga
Penjamin Mutu (LPM) STKIP Kusuma Negara
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No. 234/U/2000 tentang Pendirian Perguruan Tinggi;

3. Kepmendiknas No. 232/U/2000 tentang pedoman Penyusunan Kurikulum Pendidikan
Tinggi dan Penilaian Hasil Belajar Mahasiswa;

4. Keputusan Dikti No. 163/Dikti?Kep/2007 tanggal 29 November 2007 tentang Penataan

dan Kodefikasi PS pada Perguruan Tinggi Dirjen Dikti
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6. Panduan Pengajuan Izin penyelenggaraan Program Studi baru Kementerian Pendidikan
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DIKT Waktu

Dokumen/
Keterangan

Pengusul* pembukaan
program studi baru
mengajukan surat
permohonan izin A
pembukaan program
studi baru ke ketua

1 Hari

Justifikasi PS
yang diusul

Ketua menugaskan
LPM untuk menindak
lanjuti permohonan
pengusulan
pembukaan program
studi baru

1 Hari

LPM memeriksa
kelengkapan
permohonan 3
pengusulan
pembukaan studi
baru, termasuk form 4

<4

1 Hari

-Form 4
-Kodefikasi PS
-Justifikasi PS

Jika dokumen sudah
lengkap, LPM
menyiapkan form 1,
2, dan 3 yang
ditandatangani ketua
untuk dikirim ke Dikti
(Direktur Akademik)

1 Hari

Form 1, 2 dan 3

Direktur Akademik
DITJEN DIKTI akan
memberikan NOMOR
REGISTRASI untuk
masuk ke system
online pendaftaran
Pembukaan Program
Studi Baru melalui

surat elektronik (email l
ketua) ***

2 Bulan

No. Registrasi

No. Registrasi dan

6 Bulan

Status kekinian
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No. Surat digunakan proses
pengusul mengupload pengusulan
FORM 4. Sebelum 6 « 6 —1» 7 pembukaan PS

diupload oleh Form 4, baru
terlebih dahulu
direview oleh Tim
LPM

Jika Form 4 disetujui l 6 Bulan
DIKTI,

pemberitahuan
melalui system online.
Pengusul dapat
melanjutkan untuk
mengupload Form 5
yang sebelumnya juga
harus direview oleh
Tim LPM

Dikti menyampaikan
Persetujuan
Penyelenggaraan Izin
Pembukaan Program
Studi Kepada Ketua
melalui email

10 «—+—F

Keterangan :

*Pengusul : Waket I, Ketua Prodi, atau Task Force yang ditunjuk oleh Ketua
**Justifikasi dilampirkan apabila program Studi Baru yang diusulkan tidak
terdapat dalam Renstra STKIP Kusuma Negara

Justifikasi ditandatangani oleh Waket | atau Ketua

***pPendaftaran system online Pembukaan Program Studi Baru
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****Pengusul harus selalu memantau status kekinian proses Pengusulan
Program Studi Baru melalui homepage Program Studi Baru dengan

menggunakan No. Registrasi yang telah diberikan

1ya Negara Ketua LPM

Dr. Hennto=Stdik Iriansyah, M.Si Dr. Lutfi Hardivanto, S.Sos, MM | 1
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