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Tujuan 
SOP ini bertujuan untuk memberikan penjelasan mengenaii tata kelola penerimaan mahasiswa 
pindahan dari PT lain ke Kusuma Negara. 
 
Definisi  
Mahasiswa pindahan adalah : 

1. Pindah dari program studi perguruan tinggi lain ke program studi di STKIP Kusuma Negara 
(pindah  masuk)  

2. Pindah dari program studi di STKIP Kusuma Negara ke program studi perguruan tinggi lain 
(pindah ke  luar) 

3. Pindah antar program studi di STKIP Kusuma Negara (pindah internal) 
 

Ruang Lingkup 
SOP ini meliputi tata kelola perpindahan mahasiswa antar program studi di lingkungan 
STKIP  Kusuma Negara, perpindahan mahasiswa dari Perguruan Tinggi lain ke STKIP Kusuma 
Negara atau perpindahan mahasiswa dari STKIP Kusuma Negara ke Perguruan Tinggi lain. Berikut 
beberapa hal yang menjadi  pertimbangan untuk penerimaan pengajuan perpindahan mahasiswa dari 
PT lain ke STKIP Kusuma Negara  adalah Indeks Prestasi Kumulatif (IPK) mahasiswa tersebut 
harus memenuhi aturan : 

a. Mahasiswa pindahan harus memiliki IPK ≥ 2,8 jika masa studi perpindahan masih 1- 
2  Semester di perguruan tinggi asal  

b. Mahasiswa pindahan harus memiliki IPK ≥ 3,00 jika masa studi perpindahan > 2 
semester  di perguruan tinggi asal. 

c. Masa studi yang akan mahasiswa tempuh untuk menyelesaikan kegiatan perkuliahan 
di  STKIP tidak melebihi masa studi yang telah ditetapkan oleh pemerintah. 

 
Unit Terkait 

1. Ketua 
2. Wakil I 
3. Prodi 
4. Mahasiswa 

 
Dokumen Terkait 
SK Nomor 246/STKIP-Kusuma Negara/3 TAHUN 2013 tentang Peraturan Perpindahan Mahasiswa 
Pedoman  Tata Kelola Perpindahan Mahasiswa 
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Prosedur  
 

Kegiatan  
Unit  

Waktu 
 
Dokumen/ 
Keterangan 

Mahasiswa Prodi Wakil I Ketua PT lain 

 
Mahasiswa 
membuat surat 
permohonan pindah 
antar prodi, dari 
STKIP Kusuma 
Negara ke PT lain 
ke STKIP Kusuma 
Negara 
 

      
2 Hari 

 

 
Prodi memberika 
rekomendasi 
kepada Wakil I 
 

      
1 Hari 

 

 
Persetujuan 
perpindahan 
mahasiswa dari 
STKIP Kusuma 
Negara ke PT lain 
 

      
4 Hari 

 

 
Pembuatan surat 
pindah yang 
ditandatangani oleh 
Ketua 
 

      
4 Hari 

 

 
Program studi 
menyerahkan surat 
pindah kepada 

      
2 Hari 

 

1 1 

2 2 

3 3 

4 4 4 

5 5 5 
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mahasiswa 
 
 
Mahasiswa 
membawa Surat 
pindah ke PT Lain 
 

      
1 Hari 

 

 
Calom Mahasiswa 
Pindahan membawa 
surat pindahan dari 
PT lain ke STKIP 
Kusuma Negara 
dengan terlebih 
dahulu meminta 
rekomendasi untuk 
diterima di STKIP 
Kusuma Negara  
 

      
4 Hari 

 
Surat 
Pindah 
Dari PT 
lain ke 
STKIP 
Kusuma 
Negara 
Pemberian 
NIM 

 
 
Mengetahui   
Ketua STKIP Kusuma Negara  Wakil I 
 
 
 
 
Dr. Herinto Sidik Iriansyah, M. Si    Drs. Romdhani, M.Pd 
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